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ACTA N° 745

FECHA: 14 de septiembre 2022
HORA: 03:30 p.m. A 03:45 p.m. - 03:45 p.m. A 04.00 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar san José Saramita - Fusagasugé

TEMA: Organizacién de historias sociales activas

ASISTENTES: Equipo profesional - auxiliares de enfermeria
ORDEN DEL DIA:

1. Descripcion sobre el proceso de organizacion de historias sociales activas
2. Espacio para despejar dudas e inquietudes.
3. Finalizacién de la socializacién.

DESARROLLO:

En el marco de la ejecucion del convenio 7458 de 2021 el area de gestion
documental realizé socializacién referente al proceso de organizacién de historias
sociales activas los dias 13 Y 14 de septiembre de 2022 al equipo profesional y el
area de enfermeria con el propdsito de tener conocimiento sobre las actividades
gue se realizan en el area de documental.

1. Se inicia la socializacién dando a conocer el proceso de organizacion de las
historias sociales activas. Se describe el orden para el desarrollo a través de
los siguientes pasos:

. Tipos de ingreso (ingreso por emergencia — solicitud del servicio)

» Recepcion de documentos

« Verificacion de diligenciamiento de documentos (nombres, apellidos,
namero de documento y fechas de diligenciamiento).

« Organizacion por tipologia documental y cronologia

« Foliacion.

« Elaboracién de hoja de control.

« Actualizacion del formato tnico de inventario documental FUID.
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2. Se dio espacio para despejar dudas e inquietudes de los participantes, la sesioén
finalizd a las 04.00 pm.

Compromisos:

Fecha de

Compromisos Responsables . .
Ejecucion

CONVOCATORIA. Para el mes de noviembre de 2022 se dara continuidad a la
actividad con el personal de talento humano.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . . Dependencia Firma
vinculacidn
Comunidad de Gter
Fernando Salcedo Coordinador cuidado Hogar San
Méndez José Saramita
Deleaada Comunidad de
Jazmin Suarez g cuidado Hogar San } e
documental . . T .
José Saramita P \ ST

Anexos: se anexa registro fotografico y listado de asistencia

Elaboro: Jazmin Suarez ~ delegada documental
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L“ ﬁ\ e SO(\C\"F‘L LOSCP')\\ US> José Saramita  |C YW er~e s BLIN G N
Qomunidad de Hof-
5 \JevienComs  |gnacyoy | Cssmotemen | G Saerginee | fasedy
\j o Comunidad de AoxX \
) Cuidado Hogar San -
6 C. Ub(l’rljc]!ﬂmri/ J=ET0l ot José Saramita Gﬂ‘\[CI Mme [C) S1Ysqz085 7
7 U Comunidad de \
p = o . . Cuidado Hogar San p
%Y_f bU{Z(WYCL IODGQ&SQL/ José Saramita  |'|-o> . 2,21(71%("}“’ .
8 Comunidad de o \ -
i i Cuidado Hogar San \(\\ .
NQﬂu-/ )Cb f?‘e-ul 201"\*-'511 A‘\cl jls] (D) José Saramita GU'C’ 0 Ku(fox AN65\134 (Jq
q U Comunidad de ) \
:; Cuidado Hogar San
LA ﬁ‘é.c,mf o |Botoo sy José Saramita | Aupe @ 3/23962¢ 2|

=

/ém "(w« VR

2951 685

Comunidad de
Cuidado Hogar San
José Saramita

N:UH { 0\0»\&6\\2\

\ 323302164 3

—

\Dd OCMM ﬁw&//

) 0246827 |

Comunidad de
Cuidado Hogar San
José Saramita

7O

2122928312

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Codigo: FOR-GD-023

Version: 0

Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020

Pagina: 2 de 2

Tema: Qm"-m’\ Zuen e HiSkenas Sl Ac %\Uco

tomondad de cudado
Lugar:\:((:,ll"‘:\ Woan J(i,*': Q(\(C“’]\\j({'\

Fechay hora:

Wses-2o22 03°4S - o400 fm

P - Documento de Entidad o Rol / Cargo Correo Teléfono y Ext. / .
tern | Nombiresy Rpsllicos identidad Dependencia | electrénico Celular PR
_ Comunidad de O_ ) (
T s L | A Cuidado Hogar San | ('C)oy, \ =2 \r S i ‘\;&f =
1) | FEron Sacede | AASqs0z s s &y 3lodag U=
, Comunidad de [T vt e T2, -
;/;/;7/ p ‘(/4’/{?‘/,/ VoL = 42 Cuidado Hogar San = - 2y 2RI IA 5| /::,_./‘_gé’_-_r_ .

José Saramita

(o e et

Comunidad de

‘e@peutas

R ovbel Demen . —=
vl ~ A03246322) Cuid - ) Q2R {1 ( Ly S .
1Y [forers ooy o idado HogarSan | (5 e b A
l/ﬂ‘ Comunidad de s /

. { : - / ~ OOk Cuidado HO S ¢ ,',,vi‘;-.c t.!-"{' i : e e < ref o

\1_5 }?4“‘ j Lo T José Sargr?'aztaan ke = e aaa il
Cu%(;rg;: rﬂ%?;; ? gan ¥
16 1N Qe Dene 3525029 José Saramita__ iz o Pecenes 1On 3\ S 55015 ¢ NS \vere g
) Comunidad de -
x o Cuidado Hogar San | T~ | . R
[ﬂ @ﬂ()\ AOLOY 106U Y A José Saramita M\{g (PO 2 (446 99 q{
v Comunidad de L
} . Cuidado Hogar San ;
'S | VRna N\gtoc:kl Geu 3962853 % José Saramita _|Cody ey 38563932 T
Comunidad de Y% :
i ] ; Cuidado Hogar San i s e )
4 /(‘ﬁ('lf/(f Cohb oo 166934171 ¢ José Saramita €y feimei e U3 SobyLC
‘ Comunidad de v
i/ Cuidado Hogar San L
ZO [ Ln {;34‘3 e (53 H b 46%; José Saramita__ | /ifeae g 33464328
/ ' Comunidadde  |NL) x
: LY O Laodbe~ [BSZI\OTZ3 Cuidado Hogar San o o e R B 8T
2N | 2w B e b José Saramita EE ey O A 1
. Comunidad de AN~

£¢ (/U? e pae & (66 |6y Cuidado Hogar San | ¢ Fernery zjo BY L3

José Saramita

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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